
 
 
 
 
 

 

 
LUST AUF EINE LANGZEITBEZIEHUNG? 
Wir sind eine erfolgreiche und renommierte Service- und Vertriebsgesellschaft im Umfeld grafischer 
Druck- und Weiterverarbeitungsmaschinen mit Sitz in Nord-Deutschland und im angrenzenden Ausland.  
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir für den nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 
 

Mitarbeiter/in Buchhaltung (m/w/d) 
20 Stunden / Woche 

 
 
IHRE AUFGABEN 

§ Durchführung des Mahnwesens 
§ Erstellung und Kontrolle von Ausgangsrechnungen 
§ Prüfung und Verbuchung von Eingangsrechnungen 
§ Kontierung und laufende Buchungen 
§ Unterstützung bei der Monatserstellung / 
§ Erstellung der Betriebswirtschaftlichen Auswertung (BWA) 
§ Allgemeine administrative Tätigkeiten im Rechnungswesen 
§ Vorbereitende Arbeiten für die Bilanz 

WIR BIETEN IHNEN 

§ Interessante Aufgabe in einem internationalen Umfeld 
§ Flexible Arbeitszeiten (20 Stunden/Woche) 
§ Schlanken Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen in einem motivierten Team 
§ Eigenverantwortliches Arbeiten 

SIE BIETEN UNS 

§ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich 
Buchhaltung 

§ Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung von Vorteil 
§ Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware, im Idealfall SAGE und MS Office 
§ Strukturierte, eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise 
§ Zahlenaffinität und Diskretion 
 
Wenn Sie an dieser Aufgabe interessiert sind, schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit 
Lebenslauf, Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihre Gehaltsvorstellung. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 

 

Nilpeter GmbH           Nilpeter GmbH   
Rodenbeckerstr. 25        Münchreiterstr. 7 
32427 Minden        1130 Wien 
T.: +49 571 / 33 88 38 0       T.: +43 1 / 87 79 48 83 2 
thorsten.saathoff@nilpeter.de       andreas.hoefner@nilpeter.de 
www.nilpetergmbh.de       www.nilpetergmbh.de 


